
EJERCICIO  EL EXPLORADOR 
 

El Explorador de Windows es un programa muy útil que nos va a mostrar el contenido 
de nuestro PC. 
 

1. Botón Inicio > Programas > Explorador de Windows (tecla Windows +E) 
 

 
 
Según pulsemos a la izquierda veremos el contenido de lo seleccionado a la derecha. 
 

2. Vamos a situarnos en el disco duro principal, C:  , para ello pulsamos en la 
izquierda en el + que hay al lado de Mi PC para que se abra y nos muestre el 
contenido. 

3.   Al pulsar un + , vemos un - , esto quiere decir que si 
en algún sitio, hay varias divisiones que no vemos, tendremos un +, cuando ya 
estamos viendo todo lo que tiene pone el -. Pulsaremos en el + que hay al lado 
de C: para abrir el disco duro C y ver su contenido 



4.  Ahora junto a C: tenemos un – por lo que nos 
muestra todo su contenido. Vamos a crear una nueva carpeta, para guardar 
cosas, y como queremos que este en C: pinchamos una vez en C: para que se 
quede seleccionado como se ve en la imagen. ESTO ES MUY IMPORTANTE, 
SI NO TENEMOS SELECCIONADO C: QUIEN SABE DONDE 
CREAREMOS LA NUEVA CARPETA. 

5. Arriba del todo en   Pulsamos, seleccionamos Nuevo y luego  Carpeta. 
6. Se nos crea una carpeta nueva de forma automática que vemos a la derecha al 

final con sombreo intermitente  sin necesidad de 
pinchar en ella, escribimos el titulo que queremos darle: Practica   

  y pulsamos en Intro para confirmar. 
7. Vamos a crear una nueva carpeta dentro de esta carpeta, para ello primero vamos 

a localizarla en la parte de la izquierda. 

8.  Pulsamos con el botón izquierdo sobre ella para 

seleccionarla y comprobamos que queda sombreada   
9. Seleccionamos en Menú Archivo > Nuevo  > Carpeta 

10.  Le ponemos el Nombre de Mas Practica  pulsamos Intro. 
11. Vamos a la izquierda a buscar nuestra carpeta Practica, y veremos que ahora 

tiene un + al lado, dado que tiene dentro de ella mas carpetas. 

 pulsamos en el + para abrir la carpeta Practica y ver a la 
derecha lo que contiene, la carpeta Mas Practica. 

12. Como ahora la carpeta Mas Practica no queremos que este dentro de la carpeta 
Practica, sino suelta en el disco C:, vamos a mover esta carpeta de Mas Practica 
y sacarla de ahí. En la derecha nos ponemos encima de la carpeta Mas Practica y 
Pulsamos el botón derecho del ratón, seleccionamos Cortar. 

13. Vamos a la derecha, nos ponemos sobre el C:, pinchamos una vez, 
comprobamos que tenemos seleccionado C: viéndolo sombreado 

  pulsando el botón derecho sobre él, seleccionamos 
Pegar. 

14. Vamos a la izquierda a localizar la carpeta Mas Practica, estará por orden 
alfabético, si buscamos la carpeta Practica veremos que ya no tiene ningún signo 

 puesto que no contiene nada. 



15. Todo esto lo podemos hacer igual con archivos, trasladarlos o copiarlos, copiar 
significa sacar un duplicado, cortar es trasladar. Ojo solo cortaremos y 
trasladaremos archivos y carpetas realizados por nosotros, si trasladamos un 
archivo de un programa, puede que este deje de funcionar. 

16. Practicamos con las distintas vistas:  pinchamos en el triangulo 
negro y vamos seleccionando las distintas vistas una a una y dándonos cuenta de 
que estamos viendo y como. 

17. Practicamos en la barra de conceptos de la derecha: 

  
 

Pulsando en Nombre se ordenan los archivos alfabéticamente, de la A a la Z, 
volviendo a pulsar en nombre se ordenan de la Z a la A. Pulsando en Tamaño se 
ordenan por su tamaño (KB), pulsando en Tipo se agrupan por tipos distintos de 
archivos, pulsando en Modificado, se ordenan por fechas de cuando se 
realizaron los archivos. 
 



 


